附录1


流程图
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定形式

申请不属于本部门职权范围
申请不需要取得行政许可

和田地区中心支行受理
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附录2

申请材料示范文本

申请说明中国人民银行分支机构名称：

我单位因自身生产/加工／经营需要，现提出黄金制品进／ 出口申请，具体情况如下：

一、申请人基本情况、生产经营规模和能力。

二、申请进出口黄金制品的主要目的、用途和计划数量等业务情况说明。

三、住所（办公场所）。

申请人名称：

（公章） 年 月 日

附录3

常见错误示例

一、申请报告抬头错误
错误：“人行”、“人总行”正确：中国人民银行

二、申请黄金制品进出口受理机构错误

错误：注册地在北京的黄金制品进出口企业，计划在上海开展黄金制品进出口业务，于是向中国人民银行上海总部递交申请。
正确：根据《黄金及其制品进出口管理办法》第十一条“申请黄金制品进出口的，应当向申请人住所地的中国人民银行地市级以上分支机构提交下列材料……”。因此，该黄金制品进出口企业应向中国人民银行营业管理部递交申请。

三、“单一窗口”上传的补正材料文件名错误

错误：补正材料的文件名称与之前上传的文件同名。正确：补正材料标题应加“补正”字样。
四、代理协议有效期错误

错误：未对有效期为长期或者自动续展的代理协议进行说明。

正确：对明确有效期为长期或自动续展的代理协议，需另外提交加盖申请人公章的说明材料。并随代理协议通过 “单一窗口”系统上传。
附录4

常见问题解答

一、申请进出口哪些黄金及其制品需要中国人民银行出

具准许证？

答：详见中国人民银行海关总署最新公告。目前执行中国人民银行 海关总署公告（〔2016〕第 32 号）。
二、以加工贸易方式进出口需要申请准许证吗？

答：不需要。
三、申请黄金及其制品进出口是否收费？ 答：不收费。

四、如何查询黄金及其制品进出口申请办理进程和结

果？

答：可通过“单一窗口”黄金及黄金制品进出口准许证

系统“进出口申请查询”功能查看办理进程和结果。也可通过电话等方式与中国人民银行或中国人民银行分支机构联系。
申请人补全材料。





材料不全，不符合法





申请人通过现场、信


函或“单一窗口”，提出申请，并提交材料。





中国人民银行和田地区中心支行接件，并与 5 个工作日内做出审查决定。





一次性告知申请人补齐全部材料





不予受理决定，告知申请人





不受理决定，告知申请人





材料齐全，符


合法定形式





受理，并进行审查





直接受理





人民银行和田地区中心支行自受理行政许可申请 之日起 20 个工作日内将初步审查意见和全部申请材料直送人民银行乌鲁木齐中心支行。





人民银行乌鲁木齐中心支行自受


理之日起 20 个工作日内作出行政许可决定。





现场或信函申请的，通知申请人邮寄


或现场领取审批结果


线上申请的，申请人通过“单一窗口” 系统“进出口申请查询”栏查看审批结果











申请人取得审批结果，办结










